Guia practica de categorias

Esta guia contiene informacién y recomendaciones sobre el manejo de la seccién Categorias. En la
misma encontrara las siguientes funcionalidades:

e Creacién, edicidn, orden y eliminacién de categorias/subcategorias

e Asociacién, orden y desasociacidon de indicadores

Para conocer mas aspectos tedricos visitar jQué son las categorias?
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Creacion, ediciéon, orden y eliminacidon de
categorias/subcategorias

Creacion de categorias/subcategorias


https://grama.ar/documentacion/link/45#bkmrk-crear%2C-editar-y-borr
https://grama.ar/documentacion/link/45#bkmrk-asociaci%C3%B3n-de-indica-0
https://grama.ar/documentacion/uploads/images/gallery/2023-06/screenshot-384.png
https://grama.ar/documentacion/books/categorias/page/que-son-las-categorias

Video: Creacidon de categorias y subcategorias

Resumen de pasos

Crear categorias

Agregar

Escribir nombre
Seleccionar icono
Guardar
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Crear subcategorias

Seleccionar categoria a la que se desea que pertenezca
Agregar

Escribir nombre

Guardar
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Si al momento de crear una categoria estuviese seleccionada una categoria preexistente,
esta accién agregara una subcategoria de la misma.

Recomendacion: Escribir nombres cortos y con uso de mayusculas y minusculas tipo
oracion.



Siempre presionar "Guardar" después de crear o efectuar cambios.

Edicidn, orden y eliminacion de categorias/subcategorias

Video: Ediciéon, orden y eliminacion de categorias/subcategorias

Resumen de pasos

Editar categorias/subcategorias

1. Seleccionar la categoria/subcategoria a editar
2. Hacer los cambios necesarios
3. Guardar

Siempre presionar "Guardar" después de crear o efectuar cambios.

Ordenar categorias/subcategorias

1. Seleccionar la categoria/subcategoria a mover
2. Subir o bajar de nivel



Eliminar categorias/subcategorias
1. Seleccionar la categoria/subcategoria a eliminar

2. Hacer click en “Eliminar”
3. Confirmar

Asociacion, orden y desasociacion de
Indicadores

Video: Asociar, ordenar y desasociar indicadores.

Los indicadores se pueden asociar Unicamente al nivel de subcategoria.

Resumen de pasos

Asociar indicadores

1. Seleccionar subcategoria

2. Buscar el indicador en el listado que se despliega haciendo click en el campo
"indicadores asociados"

3. Seleccionar el indicador a asociar



4. Repetir pasos 2 y 3 si se desea asociar varios indicadores
5. Guardar

Ordenar indicadores

1. Mantener presionado el indicador que se desee mover
2. Arrastrarlo hasta el lugar que corresponda
3. Guardar

Desasociar indicadores

1. Hacer click en el icono "x" de cada indicador
2. Guardar

Siempre presionar "Guardar" después de asociar, ordenar o desasociar.
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