Guia practica de
dimensiones

Esta guia contiene informaciéon y recomendaciones sobre el manejo de la seccién Dimensiones. En

la misma encontrara las siguientes funcionalidades:

e Creacion de dimensiones e items

e Edicién y eliminacién de dimensiones

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son las dimensiones?
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Creacion de dimensiones e items
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Video: Creacidon de dimensién, Creacion de items: carga manual, Creacion de items: Importar
items.

Resumen de pasos

Crear dimension

Presionar "Nueva dimensién"

Escribir “Nombre”

Escribir “Nombre visible”

Presionar “Agregar item” para crearlos de manera manual (opcional)
Guardar
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Crear items: Carga manual

Presionar "Agregar items"

Escribir Nombre y Cédigo

Asignar color (opcional)

Repetir pasos 4 a 6 hasta completar todos los items
Guardar
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Crear items: Importar items

1. Buscar dimensidén en el listado



Presionar “Importar items”

Descargar plantilla de importaciéon de dimensiones
Completar nombre y cédigo de los items en la plantilla
Subir el archivo

Guardar haciendo clic en "Importar items en la dimensién"
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El sistema permite nominar las dimensiones de manera doble pero no necesariamente deben
diferir.

El cédigo que se solicita en cada item serd de uso interno de los administradores y en caso
de encontrarse repetido dentro de una misma dimensién no guardara el item creado.

Recomendacion: Es importante utilizar un sistema de nomenclatura que sea facil de
reconocer y que permita diferenciar las dimensiones con nombres similares.

Edicion y eliminacién de dimensiones e
items

Video: Edicion de dimensiones, Asignacion de color de items, Orden de items, Edicién y eliminacion
de items, Eliminacién de dimension.
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umen de pasos

tar dimensiones e items

Buscar dimensién en el listado
Acceder a la dimensidn seleccionada
Presionar botén “Editar”

Realizar los cambios necesarios
Guardar

Ordenar items

1. Buscar dimensidén en el listado
2. Acceder a la dimensidon seleccionada
3. Subir o bajar de nivel el item a ordenar

Eliminar items
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Buscar dimensién en el listado

Acceder a la dimensién seleccionada

Presionar botén “Editar”

Presionar “Borrar” en el item que desea eliminar
Guardar

Eliminar dimensiones
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Buscar dimensién en el listado
Acceder a la dimensidn seleccionada
Presionar botén “Eliminar”
Confirmar

El cambio en el orden de items dentro de una dimensién que se encuentre asociada a un
indicador con datos cargados no afectara los mismos. Sélo impactard en la visualizacién del
grafico y la tabla del indicador.

Si se agrega un item a una dimensién que se encuentre asociada a un indicador con datos
cargados no repercutird en las series anteriores ya cargadas en el sistema. Los nuevos items
no apareceran en la grafica de los indicadores asociados hasta tanto no se le asignen



valores.

Eliminar una dimensién o item que tenga asociados valores cargados en el sistema produce
pérdida de informacién por lo que se deben tener ciertos cuidados.

Al momento de eliminar una dimensién que tenga asociados valores cargados se mostrara
una leyenda de advertencia solicitando la confirmacién de la accién. El texto sera el
siguiente: “Existen valores cargados en la BD asociados a la dimension, eliminarla provocara
la pérdida de los datos. ;Desea continuar?: Cancelar, De acuerdo”.

Del mismo modo, al momento de eliminar un item dentro de una dimensién que tenga
valores asociados cargados, figurara un simbolo de “No permitido” donde habitualmente se
ubica el botén “Eliminar” y al realizar click aparecera la siguiente leyenda: “Existen valores
asociados a este item. Eliminar el mismo puede provocar la pérdida de informacién”.
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