uia practica de
programas

Guia practica con todo lo que necesita saber para la seccién Programas.

e Creacidn de programas y configuracion de ficha técnica
e Carga de documentos asociados

e Elaboracién de evaluacién de disefio

e Carga de cuadro de correspondencia

e Elaboracién de autoevaluacién

e Publicaciéon de informe final

e Edicidn y eliminacidon de programas



Creacion de programas y
configuracion de ficha
técnica

Este apartado contiene informacién y recomendaciones sobre creacién de programas y
configuracion de la ficha técnica.

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas? Ficha técnica

Esta funcionalidad no se encuentra habilitada para el rol "Responsable de carga M&E"

Video: Crear nuevo programa.

Resumen de pasos

Crear un programa


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/ficha-tecnica

1. Hacer click en “Nuevo programa”
2. Completar campos de configuracién de la ficha técnica
3. Guardar



Carga de documentos
asociados

Este apartado contiene informacidén y recomendaciones sobre la seccion de Documentos asociados
de un programa.

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas? Documentos asociados

Esta funcionalidad no se encuentra habilitada para el rol "Responsable de carga M&E"

Video: Carga de documentos asociados.

Resumen de pasos

Para cargar documentos

Buscar en el listado el programa en el que se desea cargar documentos

Acceder
Ir al médulo de Documentos asociados
Presionar “Nuevo”

W


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/documentos-asociados-MRH

5. Escribir “Nombre” del archivo
6. Seleccionar archivo presionando “Examinar”
7. Guardar



Elaboracidon de evaluacion
de diseno

Este apartado contiene informaciéon y recomendaciones sobre la seccion de Evaluacion de disefio.

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas? Evaluacién de disefio

Video: Carga de evaluacion de disefio, Edicion de evaluacién de disefio.

Resumen de pasos

Cargar evaluacion de disero

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea elaborar la evaluacién de disefio
Acceder

Ir al médulo de Evaluacion de disefio

Escribir las respuestas a las preguntas en los campos de texto abierto preparados para
cada fase de analisis

5. Guardar

W


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/evaluacion-de-diseno

Una vez elaborada la evaluacién de disefio es posible descargarla en formato pdf desde el
administrador.

Editar evaluacion de diseno

1. Buscar en el listado aquel programa en el que se desea editar la evaluacién de disefo
2. Acceder

3. Ir al médulo de Evaluacién de disefio

4. Realizar los cambios del contenido en los campos de texto abierto

5. Guardar

Guardar los cambios en forma reiterada mientras se completan las guias, ya que
transcurrido un lapso de tiempo la sesién se cae y no se guardan los mismos.

En el caso de trabajar copiando y pegando desde un documento externo a la herramienta
(Word, por ejemplo), es necesario seleccionar el texto pegado y aplicar “limpiar formato”
desde las herramientas de formato disponibles en el campo de texto abierto. De esta
manera se homogeniza el formato de fuente y alineacién.



Carga de cuadro de
correspondencia

Este apartado contiene informacion y recomendaciones sobre la seccion de Cuadro de
correspondencia.

En el mismo encontrara las siguientes funcionalidades:

e Carga y eliminacidon de objetivos generales, objetivos especificos y actividades

e Asociacién y desasociacion de indicadores

Esta funcionalidad no se encuentra habilitada para el rol "Responsable de carga M&E"

= Hgrama Vallesi,Manuel ¥
Programa Mas Salud M @ Inicio / Programas / Programa Mas Salud M / Cuadro de correspondencia

Ficha técnica Documentos asociados Evaluacién de disefio Cuadro de correspondencia [TCREIEINENTN] Informe final Reporte M&E Eliminar programa

Mediante esta herramienta de gestién podran definirse y asociarse, en acuerdo a los niveles de seguimiento, los indicadores priorizados para reportar el menitoreo y alimentar la evaluacién del programa. A través de este cuadro, los indicadores quedan

F HEOm®

estructurados para llevar a cabo las acciones de seguimiento propias del Sistema.

Objetivos generales
Indicadores de impacto

F 3
a

Abordar la salud de las mujeresy personas con capacidad gestante desde la consulta
ginecolégica, con el propésito de disminuir la morbimortalidad evitable con una Ml Asociar
perspectiva de equidad en el acceso y calidad de la atencin.

PMSMO09 — Mujeres y personas gestantes participantes del Programa segin Centro de Salud Quitar
PMSMO3 — Mujeres y personas gestantes registradas con diagnéstico de CA seg(in tipo de CA Quitar
PMSMO2 — Poblacién del departamento segtin sexo/género. Afio 2022 Quitar
PMSMO1 — Poblacién provincial segiin departamento Quitar

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas? Cuadro de

correspondencia



https://grama.ar/documentacion/link/79#bkmrk-carga-y-eliminaci%C3%B3n--0
https://grama.ar/documentacion/link/79#bkmrk-asociaci%C3%B3n-y-desasoc
https://grama.ar/documentacion/uploads/images/gallery/2023-07/screenshot-396.png
https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/cuadro-de-correspondencia
https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/cuadro-de-correspondencia

Carga, edicion y eliminacién de objetivos y
actividades

Video: Carga de objetivos y actividades, Edicién de objetivos y actividades, Eliminacion de
objetivos y actividades.

Resumen de pasos

Cargar objetivo general, especifico o actividad

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea cargar objetivo o actividad
Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia

Escribir objetivo o actividad en el campo de texto abierto

Presionar “Agregar”

vk whH

Editar objetivo general, especifico o actividad

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea cargar objetivo o actividad
Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia

Seleccionar el objetivo o actividad que se desea editar haciendo presionando el mismo

P Wwnh -



5. Escribir los cambios en el campo de texto que se habilita
6. Presionar “Aplicar”

Eliminar objetivo general, especifico o actividad

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea eliminar objetivo o actividad
Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia

Presionar “Eliminar” en el que corresponda

Confirmar

vk wnH

Asociacion y desasociaciéon de indicadores

Video: Asociar indicadores, Desasociar indicadores.

Resumen de pasos

Asociar indicador creado previamente

1. Buscar en el listado aquel programa en el que se desea asociar indicador creado
previamente



. Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia
Buscar indicador del listado desplegable incorporado en cada campo (objetivos
generales, especificos y actividades) introduciendo tres caracteres del nombre

. Seleccionar indicador

Presionar “Asociar”

Asociar indicador nuevo

ol A

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea asociar indicador nuevo
Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia

Presionar “Nuevo indicador” en el campo que corresponda (objetivos generales,
especificos y actividades)

. Crear y configurar el indicador siguiendo los pasos detallados en Guia practica de

indicadores
Volver a buscar el programa y acceder al Cuadro de correspondencia

. Buscar indicador del listado desplegable incorporado en cada campo (objetivos

generales, especificos y actividades) introduciendo tres caracteres del nombre

. Seleccionar indicador

Presionar “Asociar”

Desasociar indicador

P WwNhe

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea desasociar indicador
Acceder

Ir al médulo de Cuadro de correspondencia

Buscar el indicador que se desee desasociar en el campo que corresponda (objetivos
generales, especificos y actividades)

5. Presionar “Quitar” en ese indicador

(o)}

. Confirmar


https://grama.ar/documentacion/books/indicadores/chapter/guia-practica-de-indicadores
https://grama.ar/documentacion/books/indicadores/chapter/guia-practica-de-indicadores

Elaboracidén de
autoevaluacion

Este apartado contiene informacion y recomendaciones sobre la seccién de Autoevaluacion.

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas? Autoevaluacidon

Video: Carga de autoevaluacion, Edicién de autoevaluacion.

Resumen de pasos

Cargar autoevaluacion

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea elaborar la autoevaluacién
Acceder

Ir al médulo de Autoevaluacion

Escribir las respuestas a las preguntas en los campos de texto abierto preparados para
cada fase de analisis

5. Guardar

W


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/autoevaluacion

Editar autoevaluacion

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea editar la autoevaluacién
Acceder

Ir al médulo de Autoevaluacion

Realizar los cambios del contenido en los campos de texto abierto

Guardar

e wNH

Una vez elaborada la autoevaluacion es posible descargarla en formato pdf desde el
administrador.



Publicacion de informe final

Este apartado contiene informacién y recomendaciones sobre la seccién de Informe final.

Para conocer mas aspectos tedricos visitar jQué son los programas? Informe final

Esta funcionalidad no se encuentra habilitada para el rol "Responsable de carga M&E"

Video: Cargar informe final, Editar informe final, Eliminar informe final.

Resumen de pasos

Cargar informe final

Buscar en el listado aquel programa en el que se desea publicar el informe final
Acceder

Ir al mdédulo de Informe final

Presionar “Nuevo”

Escribir “Nombre”

Seleccionar archivo presionando “Examinar”

Guardar

NouhkwhNH


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/informe-final

En el administrador se encuentra disponible una plantilla con el mismo disefio grafico del
sistema que puede utilizarse para elaborar el documento del informe final.

Utilizar plantilla

1. Descargar plantilla
2. Abrir un convertidor de pdf en el explorador de internet. Por ejemplo:

https://www.ilovepdf.com/es
3. Convertir pdf a word

4. Elaborar el documento y guardarlo en formato pdf
5. Continuar con el procedimiento descripto para publicar informe final


https://www.ilovepdf.com/es

Edicion y eliminacion de
programas

Este apartado contiene informaciéon y recomendaciones sobre la edicidn y eliminacién de

Programas.

En el mismo encontrara las siguientes funcionalidades:

e Ediciéon de programas

e Eliminacién de programas

Para conocer mas aspectos tedricos visitar ;Qué son los programas?

Esta funcionalidad no se encuentra habilitada para el rol "Responsable de carga M&E"

Edicion de programas

Video: Editar programas.


https://grama.ar/documentacion/link/90#bkmrk-edici%C3%B3n-de-programas-0
https://grama.ar/documentacion/link/90#bkmrk-eliminaci%C3%B3n-de-progr
https://grama.ar/documentacion/books/programas/chapter/que-son-los-programas

Resumen de pasos

Editar programas

Buscar en el listado aquel programa que se desea editar

Acceder

Presionar “Editar”

Realizar los cambios en los campos de ficha técnica del programa
Guardar

e whH

Eliminacion de programas

Video: Eliminacion de programas.

Resumen de pasos

Eliminar programas

Buscar en el listado aquél programa que se desea eliminar
Acceder

Presionar “Eliminar”

Confirmar

WM



Al eliminar un programa se eliminaran sus documentos asociados, su evaluacién de disefio y
autoevaluacion, sus objetivos, actividades y asociaciones con indicadores, asi como también

sus informes finales. Considere, si no desea perder estos registros, utilizar la funcionalidad
Visible en el front.

Contenidos relacionados

e Creacién y configuracién de ficha técnica


https://grama.ar/documentacion/books/programas/page/creacion-de-programas-y-configuracion-de-ficha-tecnica

